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業務効率化の第⼀歩
「⽀払管理システム」のご案内

株式会社 新栄コンサルティング

[ 債務計上 ]
▶ ⽀払依頼伝票の起票
▶ ⽀払依頼伝票の承認
▶ ⽀払依頼伝票の照会

[ ⽀払実⾏ ]
▶ ⽀払⾦額確認表
▶ ⽀払⾦額承認
▶ 総合振込依頼書作成
▶ ⽀払実績照会

[ 他機能連動 ]
▶ 銀⾏FBデータ作成
▶ 債務計上（会計連動）
▶ ⽀払計上（会計連動）

⽇々の煩雑な経理業務、特に煩雑な⽀払管理業務において債務計上、⽀払実⾏などの実務と、
⽀払先からの問合せなどに対応する⽀払実績等の管理業務を⽀援するシステムです。⼜、承認
機能により承認ワークフローを実現します。

請求書
(証憑)

債務計上
(⽀払依頼)

⽀払予定
(⾦額確認)

⽀払実⾏
(振込)

⽀払計上
(⽀払決済)

銀⾏
(FB)

導⼊には、いくつかの業務プロセスの整理が必要となります
例）
� 誰もが⽀払依頼伝票を⼊⼒できるよう取引パターンを整理

• 取引パターン登録（取引パターン洗い出しと登録）
� ⾃社⽀払締⽇を決め、⽀払先に対する⽀払条件の整理

• ⽀払先登録⼿順（新規発⽣時の登録⼿順等）
• 会計の勘定内訳との整合性（同期⽅法検討）
• ⽀払ルール（末⽇〆翌⽉10⽇払い等）検討

� ⽀払伝票承認者、⽀払実⾏権限など承認プロセスを整理
• 部門及び起票者、権限者の設定
• 伝票回覧ルール（上⻑・部門⻑等）の検討

実⾏環境（推奨）
・ Windows7 以上、複数PCで使⽤時はファールサーバーをご⽤意下さい（サーバーOSを導⼊する必要はありません）
・ Microsoft office 2013 以上（本機能はAccess2013で動作し、Excel へのエクスポート機能があります）

会計

※Microsoft、Excel、Access は、⽶国マイクロソフトコーポレーションの⽶国および、その他の国における登録商標です



━ ⽀払管理システムの主要機能についてのご説明 ━
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債務計上（⽀払依頼）プロセス

▶ ⽀払依頼伝票⼊⼒
• 基本的には発⽣源（発⽣部門）で⽀払依頼伝票の⼊⼒を⾏います
• 予め、⽀払先マスタに⽀払条件を登録しておくことで、伝票に条件が表⽰されます

※⽀払条件の例） ⽀払⽅法、振込先⼝座情報、締⽇、⽀払⽇
• ⽀払条件を元に⽀払予定⽇を算出します
• ⽀払内容の⼊⼒は予め、取引パターンを登録しておくことで仕訳（勘定科目等）を

意識する必要なく⼊⼒ができます
• ⽀払依頼伝票が出⼒されますので、証憑と合わせて承認プロセスを通します

▶ ⽀払依頼伝票承認
• 承認者は⽀払依頼伝票⼀覧機能より伝票承認を⾏います

(

証
憑)

⽀払実⾏（⽀払額確認・振込）プロセス

▶ ⽀払実⾏指⽰
• 承認済の⽀払依頼伝票を抽出し、⽀払先別に⽀払実⾏準備を⾏います
• ⽀払情報不備等があった場合には、再実⾏することも可能です

▶ ⽀払⾦額承認処理
• ⽀払銀⾏別の⽀払額を確認し、承認を⾏います

▶ 総合振込依頼書（FB）作成
• 払銀⾏別の⽀払額を確認し、承認を⾏います
• 銀⾏が提供のWEB等の振込機能を使⽤して振込を実⾏します

多機能連動（会計連動）プロセス

▶ 債務計上連動指⽰
• 承認済の⽀払依頼伝票を抽出し、会計へ連動するためのデータを作成します

▶ ⽀払決済伝票連動指⽰
• ⽀払完了分の伝票を抽出し、会計へ連動するためのデータを作成します

※会計への取り込みは会計システム側で実⾏します
※会計連動は各会計システムにより、受⼊フォーマットが異なるためカスタマイズが必要となります

※記載内容および商品の仕様、外観等は改良のため、予告なく変更する場合があります。また、商品の⾊調は印刷インクの性質上、実際の⾊とは異なってみえる場合がありますので、あらかじめご了承ください。


